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 التعليمات لمقدمي العطاءات : الاولالقسم  .1

   

 :لمنظمة ونشاطاتهاالتعريف با :مقدمة

حيث تنفذ المؤسسة العديد من البرامج التنموية والإنسانية   –مؤسسه التنمية المستدامة هي مؤسسه محليه غير حكومية تعمل في اليمن 

بما في ذلك حماية اللاجئين والنازحين، حماية الطفل، تقديم المساعدات الإيوائية، التنسيق الاشرافي لمخيمات النازحين، تطوير سبل  

العيش والغذاء مقابل الأصول وغيرها. مؤسسه التنمية المستدامة باعتبارها الجهة المنفذة لعده مشاريع لمانحين دوليين تدعو الجهات  

 والمؤسسات العاملة في هذا المجال التقدم للمناقصة أدناه بحسب مجالات خبرتها وعملها. 

1.1  

 
 

 مقدمو العطاءات  

  
مناقصة مفتوحة لجميع مقدمي العطاءات المحليين المؤؤهلين لتقؤديم عطؤاءاتهم للمشؤاركة ال  ه هذ

 في هذه المناقصة.

 تكاليف إعداد العطاء 
مسئولة  المؤسسةيتحمل مقدم العطاء جميع التكاليف الخاصة بإعداد وتقديم العطاء ولن تكون 

 . بأي حال عن هذه التكاليف مهما كانت نتيجة المناقصة
 

 المناقصة  وثيقة 1.2
 

 محتويات وثيقة  
 المناقصة 

 

المطلوبؤة وججؤراءات المناقصؤة وشؤروط العقؤد. وتتاؤمن مؤا  الاعمؤال  تحدد وثيقة المناقصة  
 يلي:

 .التعليمات جلى مقدمي العطاءات . أ
 قائمة بيانات العطاء.  . ب
 .نموذج بيانات مقدم العطاء . ج
 .ستفساراتجيااحات او جنموذج طلب  . د
 شروط التعاقد(  (نموذج العقد . ه
   ة.المواصفات الفنيملحق الشروط و .و
 .الكميات والأسعارجدول ملحق   .ز
 نموذج تأهيل وتسجيل الموردين   . ح
 نموذج مدونه سلوك الموردين   . ط
 تاارب المصالحنموذج   .ي
 نموذج التحليل الفني   . ك
 
 قائمة الوثائق والمطلوب من مقدم العطاء تقديمها كجزء لا يتجزء من العطاء المقدم .ل

علؤؤى مقؤؤدم العطؤؤاء أن يؤؤدرل جميؤؤع التعليمؤؤات والشؤؤروط وجؤؤدول المتطلبؤؤات والمواصؤؤفات  
حسؤب ب الاعمؤال المطلوبؤةن يقؤوم بتجهيؤز وتنفيؤذ أو  ،بصؤورة دقيقؤة  هؤذه الوثيقؤةالواردة في  

ساسها كما يقر مقدم العطاء أسعاره على  أالمواصفات المرفقة والشروط التي اطلع عليها وقدم  
طلؤع ودرل بنفسؤه جميؤع الشؤروط والمواصؤؤفات وجؤداول الكميؤات الؤوراده فؤي وثيقؤؤة جبأنؤه 

صؤول الصؤنعة، أعمؤال حسؤب المواصؤفات والشؤروط والمناقصة كما يتعهد بالقيام بجميؤع الأ
وأي تقصير في تقديم عطاء غير مستجيب فؤي جؤوهره لوثيقؤة المناقصؤة مؤن جميؤع النؤواحي 

 ستبعاد عطائه.جسيتحمل مسؤولية ذلك مقدم العطاء وقد يؤدي جلى  
جن عدم جبداء مقدم العطاء لأية ملاحظات على المواصفات الفنية أو وثائق المناقصؤة الأخؤر  
خلال فترة دراسة وتقديم العطاءات يعتبر جقراراً منه بصحتها وسلامتها، ولا يحق له المطالبؤة 

 والمواد أو الخدمات المكملة أو المطالبة بفوارق أسعار. الأعمالبأي تعديلات في 
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عندما تكون طبيعة المناقصة هي توريؤد وتركيؤب وتشؤغيل فيجؤب علؤى مقؤدم العطؤاء معاينؤة 
موقع التنفيذ بنفسه والتأكد من طبيعتؤه ومؤن كافؤة البيانؤات والمعلومؤات والخؤدمات المرتبطؤة 

ختبارات وطبيعة المناخ وغيرها ويتحمل مقدم العطؤاء بتنفيذ المشروع بصورة مباشرة مثل الإ
 وحده تكاليف ومعاينة موقع التنفيذ.

   زيارة الموقع
 )عند اللزوم( 

بزيؤارة موقؤع الأعمؤال والأمؤاكن المحيطؤة بؤه وأن يحصؤل بنفسؤه   بالقيؤام   مقدم العطاء  نصحي  

_ على كل المعلومؤات الاؤرورية لإعؤداد عطائؤه أو للتعاقؤد علؤى وعلى مسؤوليته الخاصة_

 على النفقة الخاصة بمقدم العطاء.و  تنفيذ الأعمال المطلوبة

 

توضيح وثيقة  
 المناقصة 

بشؤأن  استفسؤاراتعلؤى وثيقؤة المناقصؤة التقؤدم بطلؤب أي جياؤاحات أو   يحق لكل من حصل

بالوثيقؤة  والملحؤق ستفسوارتإنمووج  طلوب ايضواحات او وذلك بالقيام بتعبئة وثائق المناقصة  

تؤؤاري   قبؤؤل العطؤؤاءقائمؤؤة بيانؤؤات المبؤؤين فؤؤي  لكترونؤؤيالبريؤؤد الإرسؤؤاله الؤؤى جدنؤؤاه ومؤؤن ثؤؤم أ

20/11/2024 

ً متامناً شرحاً  المؤسسة يتم الرد منوسوف    ستفسؤارات المطلوبؤة جلؤى للتوايحات والإ وافيا

عؤن   ستفسؤاراتجميع المتقدمين لوثيقة المناقصة بدون تحديد مصدر طلؤب الإياؤاحات أو الإ

 طريق البريد الالكتروني.

 تعديل وثائق المناقصة 

أن تعدل وثائق المناقصة في أي وقت قبل التاري  المحدد لتقؤديم العطؤاءات الحق في    للمؤسسة

المشاركين ستجابة طلب جيااح من أحد  بمبادرة من جانبها أو كنتيجة لإ  لأي سبب كان، سواءً 

 المناقصة. والدخول فيفي تقديم العطاءات    الراغبين

تم   من  جميع  جبلاغ  الإ بالتعديل    مشاركتهم سيتم  البريد  طريق  طريق  أ  لكترونيعن  عن  و 

لهم باعتباره جزءً في الانترنت  المؤسسةعلان في موقع  الإ لا يتجزأ    ، ويكون التعديل ملزماً 

 من وثائق المناقصة.  

وفق مقتايات  و  الحق في تمديد فترة تقديم العطاءات حسب ما تراه مناسباً    للمؤسسةيكون  

البريد  عن طريق    مشاركتهم لاغ جميع من تم  إب ب  المؤسسةالارورة، وفي هذة الحالة ستقوم  

بعين الاعتبار عند    التمديدلكي يأخذوا  في الانترنت،    المؤسسةو عن طريق موقع  أ  لكترونيالإ

 جعداد وتقديم عطاءاتهم. 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 



 /PT/2024 021م رق  مناقصةوثائق    مؤسسة التنمية المستدامة 

 

 

 Page 5 of 21 

 

 

 

 
 

 
 

 

 إعداد العطاءات  1.3
 

 لغة العطاء

والمتبادلؤؤة بؤؤين مقؤؤدم العطؤؤاء  هيؤؤتم جعؤؤداد العطؤؤاء وجميؤؤع المراسؤؤلات والوثؤؤائق المتعلقؤؤة بؤؤ
باللغة العربية ويجوز أن يقدم صؤاحب العطؤاء وثؤائق ومطبوعؤات ملحقؤة بالعطؤاء   والمؤسسة

 نجليزية.الإ  ةباللغ

الوثائق التي يجب ان  
 يتضمنها العطاء

 جب أن يتامن العطاء المعد من قبل مقدم العطاء المكونات الآتية:ي
 رسالة تقديم العطاء وجدول المتطلبات وأسعارها مستكملين. . أ

  سجل تجاري ساري المفعولصورة من ال . ب
 بطاقة اريبية سارية المفعول. صورة من ال . ج
 صوره من البطاقة الزكوية سارية المفعول  . د
 رخصة مزاولة المهنة سارية المفعول.صورة من  . ه
 أعلاه.بالوثائق المطلوبة   ن يكون المتقدم مؤهلاً أيجب   .و
   قائمة بيانات العطاء الواردة في هذه الوثيقة.أي وثائق أخر  مطلوبة تامنتها   ز.

نموج  العطاء، 
 وجداول الاسعار 

المواحة   تعبئة نموذج العطاء وجدول الأسعار والمتطلبات الأخر يستكمل مقدم العطاء   -
 والمواد المطلوب تجهيزها والكميات والأسعار. الأعمالامن وثيقة المناقصة محدداً  

 
منفؤرداً أو  لا يحق لأي مشارك التقدم بؤأكثر مؤن عطؤاء واحؤد فؤي نفؤل المناقصؤة سؤواءً  -

سؤتبعاد كافؤة جلؤذلك سؤيترتب عليؤة    مخالفؤةأي  وامن شركة أو امن شركاء )ائؤتلاف(  
، يسؤتثنى مؤن ذلؤك )ان وجدت( العطاءات المقدمة من الجهة المخالفة ومصادرة اماناتها
 أن يكون صاحب العطاء مقدم من الباطن مع عطاء آخر.  

 
بتقؤديم عطؤاءات بديلؤه كليؤاً أو جزئيؤاً  قائمة بيانات العطؤاءجذا سمحت وثيقة المناقصة في  -

جخاؤاع هؤذه البؤدائل للتقيؤيم بهؤدف اختيؤار في المؤسسة فيجب على لجنة التحليل والتقييم 
البؤديل الأفاؤؤل مؤن حيؤؤث المواصؤفات والسؤؤعر، وجذا لؤم تتاؤؤمن القائمؤة السؤؤماح بتقؤؤديم 

 ستبعاد العطاء المتقدم ببدائل أثناء التحليل والتقييم.جفسيتم    ةعطاءات بديل
 

 أسعار العطاء

سؤعر الوحؤدة بموجؤب هؤذه التعليمؤات   المرفؤق  يجب أن يبين مقدم العطاء في جؤدول الأسؤعار

سعار شاملة لجميع الرسوم الجمركية والارائب وتكؤاليف لمقدمي العطاءات على أن تكون الأ

جلؤى المنؤاطق عمؤال وتنفيؤذ الأدوات والمؤواد التأمين والنقل وأي نفقات أخر  حتى وصول الأ

 المحددة التي تحددها هذه الوثيقه أو في العقد.  

 

 :  ان يراعي المتنافل ما يلييجب عند كتابة العطاء المقدم  

باسؤؤتخدام ي بيانؤؤات أخؤؤر  مطلوبؤؤة مؤؤن مقؤؤدم العطؤؤاء الوحؤؤدات وأ وكتابؤؤة أسؤؤعارتعبئؤؤة  . أ
 ( في جدول الاسعار المرفق.طباعة بالكمبيوتر)  الحاسوب

 سعار بأي حال من الاحوال.عدم تعديل بيانات ومعلومات وكميات جدول الأ . ب

 .الكتابة بخط اليد مطلقا  ولا يجوز   تعبئتهبعد  سعار جدول الأ ختم وتوقيع . ج

 

ولا يمثؤل التؤزام علؤى مؤسسؤة  الكميؤاته لؤن يؤتم تحديؤد بانؤ  رجي الاخذ بعؤين الاعتبؤاري -
المذكورة في هؤذه المناقصؤة . علمؤا بانؤه سؤيتم باستخدام كافة السيارات  التنمية المستدامة  
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اعتمؤؤاد الطلبؤؤات الفعليؤؤة والمتاحؤؤة مؤؤن خؤؤلال اصؤؤدار أمؤؤر شؤؤراء بحسؤؤب الاحتيؤؤاج وفقؤؤا 
 .للاتفاقية  

المؤورد، ويلتؤزم المؤورد لا تتحمل المؤسسة مسئولية استخراج التصؤاريح لمزاولؤة عمؤل   -
الى المواقع المحددة وفقا للاتفاقية الاطاريؤة، ولا تتحمؤل مؤسسؤة التنميؤة   تنفيذ الخدمات  ب

 المستدامة أي تكاليف نتيجة أي تأخير بسبب أي جهة كانت.

سؤيتم حيؤث  ،يجب ان تكون متوفرة لدية لتلبية احتياج المؤسسؤة  السياراتيقر المورد بان   -
 .المحددة في الملحق )أ(فترة  الالطلب بأمر شراء بتوريد الكمية خلال 

يكون السعر المقدم لأي صنف شامل الارائب والرسؤوم الحكوميؤة واي رسؤوم يجب ان   -
 أخر .

تظل الأسعار التي حددها مقدم العطاء ثابتة خلال قيامه بتنفيؤذ العقؤد وغيؤر خااؤعة للتعؤديل، 
و يشؤترط أسؤعاراً قابلؤة للتعؤديل معاملؤة العطؤاء غيؤر أوسيتم التعامل مؤع أي عطؤاء يتاؤمن  

 من المنافسة بموجب هذه التعليمات.  جستبعاده شروط، وسيترتب على ذلك  لالمستجيب ل

 واي عرض يتم تقديمة بعمله مغايره سيتم استبعاده.  الأمريكيبالدولار  تقدم الأسعار   عملة العطاء

و  أالتوريدات أهلية 
التجهيزات ومطابقتها  
 لوثائق المناقصة 

  المواصفات الفنية جدولالمواصفات الفنية مطابقة للمواصفات المبينة في يجب ان تكون 
 المرفقة. 

 : ان تكونو معدات، يجب  أدوات  أ في حال وجود 
 و القطع اللازمة كي تعمل ويمكن استخدامها بشكل مباشر. أ مكتملة مع الملحقات  ها جميع -
و  أها ءو لم يتم الحصول عليها بشكل قانوني، وان لا يكون قد تم شراأغير مهربة  -

 الحصول عليها من مصادر غير مخصصة للبيع. 
 معتمدة من قبل هيئة المواصفات والمقاييل والجودة.  -
 سليمة وغير مغشوشة وذات جودة عالية. -
 

 

 العطاءفترة سريان 

بعؤد التؤاري   قائمؤة بيانؤات العطؤاءيستمر مفعول سريان العطاء خلال الفترة المبينؤة فؤي   -
المحدد لفتح المظاريف. وأي متنافل يقوم بتحديد فترة سريان عطائة بمؤدة أقؤل مؤن ذلؤك 

 سيتم التعامل معه على أسال انه عطاء غير مستجيب.  
 

الحصول على موافقة مقدم العطاء على تمديد مدة سريان العطاء بموجب   للمؤسسةيجوز   -
ن يكؤون رد صؤاحب العطؤاء خطيؤاً أيجؤب    خطاب كتابي يوجه جلؤى صؤاحب العطؤاء، و

بالموافقة دون أي تعديل في عطائه المقدم ويجؤوز لمقؤدم العطؤاء أن يؤرفض الطلؤب دون 
 .)ان وجد( أن يؤدي ذلك جلى مصادرة امان العطاء

 صيغة العطاء 
 والتوقيع عليه 

للعطؤاء   - الأصلية  النسخة  بإعداد  القيام  العطاء  مقدم  على  على  يجب  والختم  والتوقيع 
العطاء وثيقة  صفحات  الخارجي،  جميع  الغلاف  فيها  العقد،    بما  جدول و  ونموذج 

و   الفنية  التحليل  جدول  المواصفات  معايير  ونموذج  الموردين  سلوك  ومدونه  الأسعار 
الكامل بما ورد فيها،   بالالتزام كإقرار منه    الفني وتعبة نموذج السجل الخاص بالموردين  

شارة الى عدم  ن ذلك يتامن الإأعتبار  إستبعاده بج مالم سيعتبر العطاء غير مكتمل وسيتم  
 ً ً أ  القبول كليا  بالشروط والإجراءات والقواعد الواردة امن وثيقة العطاء.  و جزيئا

العطاء - على  أن  على    "بالكمبيوترطباعة   "  يحرر  والختم  التوقيع  صفحات    جميعيتم 
 ( التي لم تدخل عليها تعديلات؛ وجاتلالكتا العطاء فيما عدا المطبوعات التعريفية ) 

   .بخط اليد  سعار فيهاالتي تكتب الألن يتم قبول العطاءات   -
دعاء من قبل مقدم العطاء بحصول خطأ في عطائه جذا تقدم بمثل هذا  جلن يلتفت جلى أي   -

 نقااء الموعد النهائي المحدد لتقديم العطاءات. جدعاء بعد  الإ
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 العطاءاتتقديم  1.4
 

وضع العطاءات في  
مظاريف مغلقة والكتابة  

 )التأشير( عليها

العطاء أصل   - مقدم  بالشمع الأحمر يكتب  في  العطاء  ياع  مظروف مغلق ومختوم 
ً   المؤسسةسم  جعليه   المواح  المؤسسة  لعنوان    ورقم المناقصة وعنوان التسليم طبقا
 .قائمة بيانات العطاءفي 

سم وعنوان مقدم العطاء حتى يمكن جعادة العطاء جليه  ج يحرر أيااً على المظروف   -
 ".  دون فتحه في حالة وصوله "متأخراً 

أية مسؤولية عن الخطأ في توجيه العطاء أو فتحه قبل الموعد    المؤسسةلا تتحمل   -
المظروف   جغلاق  عدم  حالة  في  عليهالمحدد  هذه    والتوقيع  في  المطلوب  حسب 

 . التعليمات
 لن يتم قبول مظروف العطاء في حالة عدم اغلاقة وختمة بالشمع الاحمر. -
 

   :الآتيين غير محليين يراعى  سف من متناالعطاءات عند تقديم  

في   - يواح  أن  الشركة  تفواه  من  أو  الرسمي  وكيله  أو  العطاء  مقدم  على  يجب 

من خلاله يمكن مخاطبته  الذي  العنوان  التي   عطائه  والخطابات  الإعلانات  وتعتبر 

 جليه على هذا العنوان أنها قد سلمت تسليماً صحيحاً لمقدم العطاء.  المؤسسةترسلها 

في حالة قيام الوكيل أو المفوض بتقديم العطاء يجب أن يرفق امن العطاء توكيلاً   -

 أو تفويااً مصدقاً عليه من قبل الجهة المختصة.

عقد أولي   المناقصةئتلاف فيجب أن يقدم امن وثائق  ججذا كان مقدم العطاء شركة   -

 ً الشراكة مواحا الشركة    لهذه  مال  الشركاء ونسبة مشاركتهم في رأل  فيه أسماء 

سم المدير المسئول المخول من قبل الشركاء بالتوقيع نيابة  ج  لتزاماتهم بالشركة وجو

   الشركة.عن 

آخر موعد لتقديم  
 العطاءات 

تتسلم   - أن  في    المؤسسةينبغي  المحدد  العنوان  على  العطاءات  بيانات  جميع  قائمة 
المحددين   العطاء والتاري   الوقت  يتجاوز  لا  موعد  ً أ في  بيانات    ياا قائمة  في 
 العطاء. 

ما تراه مناسباً، أن تمدد الموعد المحدد كآخر موعد لتقديم    ، حسبللمؤسسةيجوز   -
المتقدمين جخطار  الحالة  هذه  في  وعليها  تمدد  بذلك  العطاءات،  الحالة  هذه  وفي   ،

على   المترتبة  والواجبات  الحقوق  وفق    المؤسسةجميع  العطاءات  أصحاب  وعلى 
 آخر موعد سابق ذكره، بحيث تخاع للموعد الجديد. 

بعد آخر    للمؤسسةسيتم رفض أي عطاء وجعادته جلى مقدمة دون فتحه في حالة وروده   العطاءات المتأخرة
 موعد لتقديم العطاءات وفقا لما ورد في هذه التعليمات. 

 تعديل العطاءات وسحبها 

  المؤسسةيجوز لمقدم العطاء أن يعدل العطاء أو يسحبه بعد التقدم به على أن تتسلم   -
ستبدال أو سحب العطاء قبل آخر موعد محدد لتقديم  جخطاراً كتابياً بالتعديل يشمل  ج

 . العطاءات وفتح المظاريف
الإ - أو  التعديل  جعداد  موقع يتم  مغلق  مظروف  في  ويواع  العطاء،  بسحب  خطار 

عليه ويتم جرساله وفقا لما ورد في هذه التعليمات، ويجب أن يكتب على المظروف  
" أو  "تعديل"  "جنسحاب"  اسم  ج بواوح  توايح  مع  المناقصةستبدال"  على    ورقم 

 المظروف. 
لا يحق لمقدم العطاء المطالبة بإجراء أي تغيير في عطائه بعد الموعد المحدد لفتح   -

 المظاريف.  
العطاءات   - لتقديم  المحدد  الموعد  آخر  بين  ما  الفترة  خلال  العطاء  سحب  يجوز  لا 

مطالبة بسحب   وأي  العطاء.  بيانات  قائمة  في  المحددة  العطاء  فترة سريان  وانتهاء 
نسحاب من المنافسة خلال تلك الفترة سيترتب عليه مصادرة  شعار بالإلإ و األعطاء  ا

 حكام الواردة هذه التعليمات. طبقا للأ )ان وجد(امان العطاء المقدم 
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 فتح مظاريف العطاءات وتقييمها  1.5
 

فتح المظاريف من قبل  
 المؤسسة 

 

في الموعد )الوقت    علنة  م  في جلسة  العطاءاتبفتح جميع مظاريف    المؤسسةقوم  ت -
 . العطاء ادناه والتاري ( والمكان المحددين في قائمة بيانات 

أو  - والتعديلات  العطاءات  مقدمي  أسماء  تسجيل  يجر   المظاريف  فتح  عند 
)ان تم طلبه(  عدم وجود امان العطاء    ووجود أو   الإخطارات بسحب العطاءات،

تر  أخر   تفاصيل  وأية  عنه  الصادر  والبنك  فتح  ة  المؤسس  اهاوصلاحيته  عند 
أي رفض  يجوز  ولا  المظاريف    المظاريف  لفتح  المحدد  الموعد  في  يصل  عطاء 

حكام الواردة في  وكل عطاء يرد بعد هذا الموعد سيتم رفاه ورده لصاحبه طبقاً للأ
 . هذه التعليمات

العطاءات المسحوبة المرسلة وفقاً للاحكام الواردة في هذه التعليمات لا تفتح وتعلن   -
التي   التعديلات  أما  تقييمها،  في  ذلك  بعد  ينظر  ولا  العطاءات  مظاريف  فتح  عند 
تدخل على العطاءات الأصلية قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف سيتم اخذها بعين  

 جخااعها للتحليل. والاعتبار من قبل لجنة التحليل والتقييم 
المظاريف    المؤسسةتحرر   - فتح  بعملية  المحدد  محاراً  النموذج  والتوقيع  بحسب 

  عليه من قبل رئيل وأعااء لجنة فتح المظاريف. 
يعتبر كل ما يتم قراءته وتسجيله من بيانات في محار فتح المظاريف عبارة عن   -

 وقائع كما وردت ولا تعد مؤشراً على المركز التنافسي للمتقدمين.  
 

 توضيح العطاءات

تطلب    للمؤسسةيجوز   - أن  المختصة  اللجنة  تقديرات  وبحسب  العطاءات  تقييم  أثناء 
جيااحات من مقدم العطاء عن عطائه ويكون طلب الإيااح والإجابة عليه بوسيلة  
أو يعرض أو يسمح بأي تغيير في أسعار العطاء أو  التسليم، ولن يطلب  مامونة 

 في مامون العطاء. 
خلال فترة لا تتجاوز ثلاثة أيام من تاري  تسليم   المؤسسةعدم الرد على استفسارات  -

الايااح لإ  طلب  مدعاة  طبقاً  سيكون  العطاء  امان  ومصادرة  العطاء  ستبعاد 
 كام الواردة في هذه التعليمات.حللأ

الفني  والتقييم التحليل 
 والمالي

 الفحص الأولي:  -أ
للتحقق مؤن: اسؤتجابتها واسؤتكمالها للوثؤائق والبيانؤات  العطاءاتبفحص    المؤسسةقوم  تس

غيؤر المسؤتوفية  والعطؤاءاتالمستوفية للوثؤائق الأساسؤية  العطاءاتالمطلوبة بغية تحديد 
 للوثائق الأساسية وفيما يلي الفحص الأولي:

تم تسليمها بطريقة صحيحة وموقعة ومختومة بطريقة سؤليمة وفقؤا لمؤا   العطاءاتان   . أ
 ؛المناقصةهو محدد في وثائق  

 .السجل التجاري ساري المفعولنسخة من   وجود . ب
 وجود نسخة من البطاقة الاريبية سارية المفعول. . ج
 وجود نسخة من البطاقة الزكوية سارية المفعول   . د
 وجود نسخة من رخصة مزاولة المهنة سارية المفعول. . ه

أثناء التحليل والتقييم طلب استيفاء او التأكد مؤن صؤحة وسؤلامة أي مؤن   للمؤسسةويحق  
 الوثائق المشار جليها في هذا البند، ما عدا طلب التعديل في صيغة اؤمان العطؤاء المقؤدم 

 )ان وجد(.

 ب. التحليل الفني:

وتم   - والتعليمات،  للشروط  وفقا  الأولي  الفحص  في  نجحت  التي  العطاءات  تعتبر 
العروض   هي  المناقصة،  وثيقة  في  الواردة  للمتطلبات  جوهرياً  مستجيبة  اعتبارها 
التي يتم تأهيلها لمرحلة الفحص الفني التفصيلي، والتي سيتم من خلالها التحقق من  
بالانحرافات   ويقصد  مقبولة  غير  انحرافات  دون  الفنية  بالمواصفات  الالتزام  مد  
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غير المقبولة تلك الانحرافات في المواصفات الفنية التي لو تم قبولها، فإنها لن تفي 
بالغرض الذي من أجله تم طلب تقديم العطاءات، أو أنها ستحول دون وجود منافسة  

العطاءات مع  الفنية  عادلة  بالمواصفات  ملتزمة  كانت  ولاالتي  مواد    ،  تقديم  تؤمن 
للفئا جودة  هذه  ذات  في  المحدده  والمعايير  المواصفات  تلك  تطابق  المستهدفة  ت 

 . الوثيقة
المبانيالحق    للمؤسسة - وتفقد  زيارة  و  في  المكاتب  اسطول  او  وجود  من  التحقق 

لإجراء تقييمات فنية    لمقدم العطاءموارد الأخر   سيارات وفقا لاحتياج المؤسسة وال
 بمتطلبات الاعمال. وتجارية ذات صلة 

،  المؤسسةممثل  ل  الزيارة  اتخاذ الإجراءات اللازمة لتسهيل  مقدم العطاءيتعين على   -
يجب أن تكون كما  الذي يحق له طلب اختبار أو عرض أي عنصر من المعدات.  و  

 . للتقييم جميع الشهادات الأصلية المناسبة متاحة 
سيتم استبعاد أي عطاء غير مستجيب للمواصفات والشروط الفنية الأساسية المحددة   -

المناقصة وثيقة  الفني    اوفق في  التحليل  ونموذج  )أ(  ملحق  الفنية  المواصفات  لملف 
 . المرحلة ذهاللجنة خلال ه اعتباراتدون أخذ اسعار العطاءات امن 

 يجب التأكد بأنه تم جرفاق المستندات التالية مع تقديم العطاء:  -
 منفصل: امان العطاء في مظروف  -
 منفصل: العرض الفني في مظروف  -
 العرض المالي في مظروف منفصل :  -
ملاحظة: يرجي الاخذ بعين الاعتبار بانه جذا تم دمج العرض الفني بالعرض المالي   -

 في ملف واحد قد يؤدي ذلك الي الاقصاء من المناقصة. 

 التحليل المالي:  -جو

بعد استكمال ججراءات التحليل الفني، ستخاؤع العطؤاءات المؤهلؤة مباشؤرة للتحليؤل  -
مؤؤن بؤؤين تلؤؤك سؤؤعرا ًالعطؤؤاءات  اقؤؤلعنهؤؤا الإرسؤؤاء النهؤؤائي علؤؤى  وسؤؤينتجالمؤؤالي، 

، ووفقؤاً المناقصؤةالفنيؤة المحؤددة فؤي وثيقؤة    الشؤروط والمواصؤفاتالمستوفية لكافة  
 للأسل والمعايير المحددة في قائمة بيانات العطاء.

سؤتبعاد أي عطؤاءات مبنيؤة علؤى تخفؤيض نسؤبه مئويؤة أو جخلال هذة المرحلة سيتم   -
مبلغ مقطوع من أدنؤى عطؤاء مقؤدم مؤن العطؤاءات الأخؤر  باعتبؤاره عراؤاً غيؤر 

ستبعاد أي عطؤاء يؤنص علؤى تعؤديل للسؤعر فؤي جمستجيباً، وعلى نحو مشابه، سيتم  
 الوقت الذي طلب تقديم عطاءات بأسعار ثابتة، على أسال انه عطاء غير مستجيب؛

سيتم أثناء عملية التقييم المالي للعطاءات الأخذ بأي تعديلات أجريت على العطؤاءات  -
 .الأصلية قبل موعد فتح المظاريف

 
 سيتم ججراء التصحيحات الحسابية للعطاءات وفقاً للقواعد التالية:   -
عند وجود تباين بين المبلغ المكتؤوب بؤالحروف والمبلؤغ المكتؤوب بالأرقؤام، فيعتؤد  . أ

 بالمبلغ المكتوب بالحروف.
عند وجود اختلاف بين سعر الوحدة وججمالي سؤعر الوحؤدات فيعتؤد بسؤعر الوحؤدة  . ب

 كما هو مدون في العطاء.
ستبعاد العطاء الذي يصل او يتجاوز ججمالي مبلغ التصؤحيح الحسؤابي لؤه مؤا جسيتم   . ج

من قيمؤؤة العطؤؤاء المعلؤؤن والمثبؤؤت فؤؤي محاؤؤر فؤؤتح المظؤؤاريف فؤؤأكثر %3نسؤؤبته 
 ويطبَق التصحيح الحسابي في الحالات التالية:

 .الخطأ في ارب سعر الوحدة في الكمية .1
 الخطأ في جمع بنود الأسعار سواء بالزيادة أو النقص.   .2

وفؤؤي جميؤؤع الأحؤؤوال لا يعتبؤؤر عؤؤدم تسؤؤعير بنؤؤد مؤؤن بنؤؤود الأسؤؤعار مؤؤن الأخطؤؤاء 
 .الحسابية التي يتم احتسابها أثناء تطبيق النسبة المشار جليها

جذا بلغ ججمالي قيمة البنود غيؤر المسؤعرة بعؤد تسؤعيرها بؤأعلى الأسؤعار مؤا نسؤبته  . د
 فأكثر من قيمة العطاء المقدم فسيتم استبعاد العطاء أثناء التحليل والتقييم.    %(10)
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عند وجود بنود غير مسعرة في عطاء ما يتم واع أعلى سعر مقدم لهذه الأصناف  . ه
أو البنود في العطاءات الأخؤر  المسؤتجيبة لغؤرض التقيؤيم وجذا أرسؤيت المناقصؤة 
على صؤاحب هؤذا العطؤاء فيحاسؤب علؤى أسؤال اقؤل سؤعر مقؤدم لهؤذه البنؤود فؤي 

 العطاءات المستجيبة.  
 
 أي شروط أو تحفظات لها قيم مالية سيتم تقييمها ماليا بغرض المقارنة والتقييم فقط. -
سؤتبعاد جفي حالة وجود بنود غير مسعرة لعطاء وحيؤد أو لعطؤاء أصؤبح وحيؤدًا بعؤد  -

بقية العطاءات سؤيتم اعتمؤاد أسؤعار التكلفؤة التقديريؤة لهؤذه البنؤود لغؤرض الإرسؤاء 
من ججمؤالي قيمؤة العطؤاء المعلؤن  %(10شريطة عدم تجاوز قيمة هذه البنود نسبة )

 والمثبت في محار فتح المظاريف.  
 بتحفظات يتم اتخاج الآتي:  تقد اقترن  اتالعطاء إجا تبين عند التحليل والتقييم أن  

سؤؤتبعاد العطؤؤاءات المقترنؤؤة بتحفظؤؤات علؤؤى المواصؤؤفات والشؤؤروط والمتطلبؤؤات ج . أ
المناقصة أو تلك المتامنة قيوداً أو شروطاً رئيسية غيؤر الرئيسية المحددة في وثيقة  
 مذكورة في وثيقة المناقصة.

ججراء مراجعة ماليؤة للتحفظؤات الثانويؤة، غيؤر تلؤك المؤذكورة فؤي الفقؤرة السؤابقة  . ب
  وفقاً للآتي: وجاافتها جلى القيمة الإجمالية للعطاء

التحفظات الثانوية التي لها قيمة مالية محؤددة اؤمن وثيقؤة المناقصؤة تقؤيم وفقؤاً  .1
 لذلك.

جذا لم يكن للتحفظ الثانوي قيمة مالية وااحة امن وثيقة المناقصؤة فيؤتم تقؤدير  .2
تكلفتهؤؤا وفؤؤق مرجعيؤؤة وااؤؤحة وعادلؤؤة يؤؤتم جثباتهؤؤا فؤؤي تقريؤؤر التقيؤؤيم وجرفؤؤاق 

 الوثائق المؤيدة لذلك.  
%( مؤن قيمؤة العطؤاء تاؤاف جلؤى 10جذا تبين أن التحفظات الثانوية أقل مؤن ) .3

 القيمة الإجمالية للعطاء للتقييم فقط ويعاد ترتيب العطاءات وفقاً لذلك.
%( مؤن قيمؤة العطؤاء فتقؤوم لجنؤة 10جذا تبين أن التحفظات الثانوية أكثر مؤن ) .4

 التحليل والتقييم باستبعاد العطاء.
سؤتبعاد ويكؤون لا يحق لمقؤدمي العطؤاءات الاعتؤراض علؤى جعؤادة الترتيؤب أو الإ . ج

 المبني على أسال تحليل التحفظات نهائياً.  المؤسسةقرار 
 

أن تتجؤاوز عؤن أخطؤاء طفيفؤة سؤواء فؤي الشؤكل أو فؤي المطابقؤة أو فؤي   للمؤسسة -
القواعد طالما أنها لا تشكل انحرافاً جوهرياً وبشرط ألا يار هؤذا التجؤاوز أو يؤؤثر 

 على الترتيب النسبي لمقدمي العطاءات.  
أي عطاء يتقرر عدم استجابته جوهريؤاً ولا يجؤوز لمقؤدم العطؤاء   المؤسسةسترفض   -

 أن يغيره ليكون مستجيباً وذلك بتقويم أوجه عدم المطابقة بعد موعد فتح المظاريف
 

 تقييم ومقارنة العطاءات 

للشروط   المؤسسةستقوم   - أنها مطابقة جوهرياً  تقرر  التي  العطاءات    بتقييم ومقارنة 

المناقصة وثيقة  في  المحددة  للشروط  المستوفية  العطاءات  ترتيب  والمؤهلة    وسيتم 

 وفقاً لأقل الأسعار المقيمة. فنيا

المقدم    العطاء، بالإاافة جلى سعر  العطاءاتفي الحسبان عند تقييم    المؤسسةستأخذ   -

 المحدد في هذه التعليمات عاملاً أو أكثر من العوامل التالية: 

وفقا للنزول الميداني من قبل اللجنة لغرض التقييم الفنؤي وسؤيتم النؤزول بعؤد تقؤديم  . أ

 العطاءات لاستكمال ججراءات التحليل الفني.

)صؤيانة، اؤمانه، تؤوفير قطؤع والتشغيل  خدمات ما بعد البيع او التوريد والتركيب   . ب

 .الغيار...ال (
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، وبحسؤب الوثؤائق المطلؤوب بحسؤب الاعمؤال المطلوبؤةأية معؤايير أخؤر  للتقيؤيم   . ج

 .تقديمها من قبل مقدم العطاء

تجزئؤة  ويحق للمؤسسة جرساء المناقصة علي اكثر من مورد بما تؤراه مناسؤبا لهؤا   . د

السؤياره وفقؤا لنؤوع  وجداول الكميات والاسؤعار    مورد بحسبلأكثر من      المناقصة

 وبما يلبي احتياجات المؤسسة.  اوالمحافظة

  التواصل مع المؤسسة 
 بعد فتح المظاريف 

ر على مقدم العطؤاء الاتصؤال ظمع مراعاة الحالات المواحة في هذه التعليمات يح -
بشأن أية مواايع تتعلؤق بعطائؤه فؤي الفتؤرة بؤين تؤاري  فؤتح المظؤاريف   بالمؤسسة

 وتاري  جرساء العقد.
فؤي قراراتهؤا بشؤأن تقيؤيم  المؤسسؤةأي محاولة من جانب مقدم العطاء للتؤأثير علؤى  -

العطاءات أو المقارنة فيما بينها أو جرساء العقد فإن ذلك سيؤدي جلؤى رفؤض العطؤاء 
 ً ي مؤؤن مراحؤؤل التحليؤؤل بغؤؤض النظؤؤر عؤؤن مؤؤد  أفؤؤي  المقؤؤدم منؤؤه واسؤؤتبعاده نهائيؤؤا

 استجابته ومطابقته مع الشروط الاخر .

 

 إرساء العقد  1.6
 

 

 معايير الإرساء 

مع مراعاة الاحكام والتعليمات الواردة في هذه الوثيقة سؤيتم جرسؤاء المناقصؤة علؤى  -

مقدم العطاء الذي ثبت أن عطائه مستجيب جوهرياً لكافة الشروط المحددة في وثيقؤة 

ً   المناقصة    ن يكون أقل العطاءات المقيمة سعراً.أو  والمؤهل فنيا

واحد أو عدة موردين من مقدمي   مورد التعاقد مع بالحق في  المستدامة(مؤسسة التنمية )تحتفظ  -
 . العطاءات حسب ما تراه مناسباً 

 

في قبول   المؤسسة حق 
أي عطاء ورفض أي أو  

 جميع العطاءات

بحقهؤا فؤي جلغؤاء المناقصؤة فؤي أي وقؤت قبؤل ترسؤية العطؤاء دون   المؤسسة  تحتفظ -
 المؤسسؤؤةتحمؤؤل أيؤؤة مسؤؤئولية أو التؤؤزام تجؤؤاه أصؤؤحاب العطؤؤاءات ودون ان تكؤؤون 

 ملزمة بالإفصاح عن الأسباب التي حملتها على اتخاذ هكذا ججراء.
ليست ملزمة باختيار أي من   المستدامة()مؤسسة التنمية يرجى ملاحظة أن  -

الشركات/ الموردين التي تقدمت بالعطاءات ولا تلزم نفسها بأي شكل من الأشكال  
باختيار الشركة/ المورد التي تقدم أقل سعر. علاوة على ذلك، سيتم منح العقد  

للمناقصة التي تعتبر أكثر استجابة للاحتياجات، فالاً عن مطابقتها للمبادئ العامة 
   .، بما في ذلك الاقتصاد والكفاءة وأفال قيمة ماليةالمستدامة()مؤسسة التنمية 

 

 إخطار قبول العطاء 

اصؤؤحاب  /خؤؤلال فتؤؤرة سؤؤريان العطؤؤاء بإخطؤؤار صؤؤاحب العطؤؤاء المؤسسؤؤةسؤؤتقوم  -
خطؤار جرسؤال  جوتم جبلاغؤه  يخطياً بقبول العؤرض المقؤدم منؤه وسؤ  ة الفائز  العطاءات

 الخاص به.المسجل  قبول العطاء له عن طريق البريد الالكتروني  

 توقيع العقد 

  
 ة الفؤؤائز اصؤؤحاب العطؤؤاءات /صؤؤاحب العطؤؤاء مؤؤعاتفاقيووة عؤؤداد إب المؤسسؤؤةسؤتقوم  -

العقد المنصوص عليه في وثيقة العطاء والعرض المقدم والؤذي علؤى  نموذجبحسب 

 أساسه تم الإرساء.

حسب تقديرها بزيادة أو نقص الكميات المقترح   المستدامة(قد تقوم )مؤسسة التنمية  -
عند منح العقد ولن تتوقع تغييراً في السعر المقدم و سيتم التفاوض على أي زيادة أو  

نقصان في مدة العقد مع مقدم العرض الفائز كجزء من واع اللمسات الأخيرة  
 .على أوامر الشراء 
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 اطار الاتفاقية  

براي الحق في منح اتفاقية مبدئية لمدة سنة  ، قابلة للتمديد  لمؤسسة التنمية المستدامة 

. سيُطلب من مقدمي العروض الفائزين بالعطاءات الحفاظ  تنفيذ خدماتها ل ، الطرفين  

 على عروض الأسعار المقدمة منهم طوال مدة الاتفاقية  

 

مراقبة الجودة خلال زمن  

 الاتفاقية: 

 

 

عمليات تفتيش  شركائها او من يمثلها أو  )مؤسسة التنمية المستدامة (ستنفذ  -

عشوائية للرقابة على للجودة، بما في ذلك المعايير المحددة للاختبارات المعملية  

أو من   )مؤسسة التنمية المستدامة (التي تختارها  ات المقدمة من السياره الخدمعلى 

وتفتيش مستقلة )شركة فحص مستقلة( و يتم تعيين اللجنة  النزول الميداني  قبل لجنة

   )مؤسسة التنمية المستدامة (من قبل  

دة الجوبتغطية تكاليف التفتيش على  المستدامة (مؤسسة التنمية لل) يحقو - . 

)تغيير موديل او الخدمات في حالات التقصير في الجودة واختلاف المواصفات -

من قبل المورد، سيتم فرض تكلفة  الااافية على المورد،   السياره او نوعها( 

يجب على الموردين أو المصنعين    العقد لذلكبالإاافة جلى بنود العقوبة الواردة في 

التأكد من جودة العناصر المرسلة تتوافق تماماً مع المواصفات والمتطلبات الفنية 

 المحددة في هذه الدعوة . 

-  

  طلب الكميات والاصناف 
 او الخدمة  

في بالحق  المؤسسة  و  تحتفظ  الكميات  الوثيقة    الخدماتطلب  هذه  المذكورة امن 

لديها الحاجة  بموجب    و  بحسب  الفائز  للمورد  اصدارة  يتم  شراء  امر  بموجب 

 . بين الطرفين الاتفاقية الموقعة

المبادئ الأخلاقية وقواعد  
 السلوك 

مراعاة أعلى معايير الأخلاق خلال حصولهم  ءاتهم  يجب على جميع المتقدمين بعطا -

وتنفيذها   العقود  غير    –على  سلوكيات  أو  ممارسات  بأي  القيام  ويحارعليهم 

 أخلاقية مثل الرشوة او التدليل أو التلاعب.  

قتراح جرساء العطاء جذا ثبت أن مقدم العطاء الموصى بإرساء العطاء عليه  جيرفض   -

انخرط في ممارسات تنطوي على الرشوة والتدليل والتلاعب خلال المنافسة للفوز  

 بالعقد المعني. 
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 بيانات العطاء : قائمة  الثانيالقسم  .2

 

  
 مؤسسة التنمية المستدامة  المؤسسة  اسم

 اسم المناقصة 
تزويد خدمة تأجير السيارات امن المواقع والمحافظات التي تعمل فيها مؤسسة التنمية  

 المستدامة 

 PT/2024/021 رقم المناقصة 

 الجهات والمنظمات المانحة  جميعمؤسسة التنمية المستدامة و الجهة المموله:   

  المعلنةالجهة 
 ": "المنفجة

 مؤسسة التنمية المستدامة 

 ماعدا الكتالوجات عربي وانجليزي.  اللغة العربية لغة العطاء 

عملة العطاء المسموح  
 التقدم بهوا 

 الأمريكيالدولار  

عملة الدفع التي  

 بموجبها سيتم الدفع: 
 الأمريكيالدولار  

 ذات الصلة والفواتير المالية  من الخدمة وتقديم المطالبات شهريا بعد الاستفادة  الدفع موعد 

 .  مبلغ ضمان العطاء

  

    $)خمسئة الف دولار امريكي( 5000مبلغ مقطوع وقدره ب يحدد امان العطاء

( يوماً من تاري  فتح المظاريف، أو شيك مقبول الدفع يصدر باسم  120صالح لمدة ) 

 وسيرفض أي عطاء غير مصحوب بامان المناقصة. –مؤسسة التنمية المستدامة

 المظاريف. اخر يوم في موعد استلام  يوماً من تاري    120 فترة صلاحية العطاء 

 المؤسسة عنوان  

 الذي سيتم تقديم وتسليم العطاءات جليه بصورة وااحة: المؤسسةيتم كتابة عنوان 

جوار مقهى    -امام مدرسة خولة  –حدة الحي السياسي    -  مؤسسة التنمية المستدامة

 اورانوس، صنعاء.

البريد الالكتروني  

الخاص   للمؤسسة

 بالمراسلات  

 

Procurement@sdfyemen.org 

آخر موعد لتقديم  
مع فتح   العطاء

 المظاريف  

هو اخر موعد لاستلام المظاريف ظهرا  0011:عةالسا  2024/11/25ق  المواف   ثنين  الا
الم ومختوم    وردين  وبحضور  موقع  رسمي  تفويض  اصطحاب  مع  مندوبيهم  او  المتقدمين 

مقفولًا. صاحبه  الي  سيعاد  الموعد  بعد  يصل  عطاء  واي  الفتح  حضور  بان  لتفويض  علما 
الساعة تمام  في  سيكون  مؤسسه    11:15الفتح  الرئيسي  المكتب  في  اليوم  نفس  من  ظهرا 

 جوار مقهى اورانوس.-الحي السياسي -صنعاء -التنمية المستدامة

  

 ن التوريد والتسليم  مكا
جميع المكاتب التي تعمل فيها مؤسسة التنمية المستدامة المواحة في المحلق )ب(  

mailto:Procurement@sdfyemen.org
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 جداول الكميات والاسعار . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 النماذج :  الثالث القسم  .3
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 مقدم العطاء بيانات :   (1) نموذج رقم 3.1

 

] يتم تعبئة البيانات أدناه من قبل صاحب  : المؤسسةيجب على المقاول تدوين عنوانه الذي سيتم التخاطب جليه من قبل 

 [ . العطاء المتقدم وعلى مسئوليتة صحة وسلامة البيانات المدونة 

   الاسم التجاري للمتقدم

 ( أو اسم المتقدم)

......................................... ........................................ .......................................... .... 

........................................ ......................................... .......................................... ... 

 عنوان المتقدم 
......................................... ........................................ .......................................... .... 

........................................ ......................................... .......................................... ... 

 تولفووون 
 ..................................................... .......................................................... 

 ..................................................  فواكوس 

 .............................................................  بريد الكتروني 

 .............................................................  ص . ب 

رقم الهاتف المحمول 

 ) سيار ( 
 ............................................................. 

اسم المخول بالتوقيع  

كاملا على  الإخطارات  

 والعقد 

 ............................................................. ............................................................. 

 صفة المخول بالتوقيع  

 )المسمى الوظيفي( 
 ............................................................. ............................................................. 

 أي بيانات أخرى 
 ............................................................. ............................................................. 

 ........................................................... ........................................................... 
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 طلب ايضاح او استفسار ( : 2) نموذج رقم 3.2

 
 ] يتم تعبئة البيانات أدناه من قبل صاحب العطاء المتقدم في حالة كان  لديه اي استفسارات او طلب ايضاح[ .

 يجب تقديم طلبات التوضيح في موعد لا يتجاوز 3 أيام عمل من اخر موعد لتقديم العطاء 
 

 رقم المناقصة:  

 مرجع البند ذات الصلة التوضيح او الاستفسار المطلوب

  

  

  

  

  

  

 
  

  
 توقيع وختم مقدم العطاء 
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 تقديم العطاء  -(  3) نموذج رقم 3.3
 

 "ملاحظة: يجُهز هجا النموج  في ورقة رسمية من قبل مقدم العطاء" 
 

 التاريخ : ووووووووو 
 رقووم : ووووووووو 

 
 المحترمون                                                             مؤسسة التنمية المستدامة الأخوة:  

  
  [، مناقصة.................. ]يكتب اسم المناقصة  –الموضوع: خطاب تقديم العطاء 

 [ رقم المناقصة رقم .............. ]يكتب 

 
 بعد فحص وثائق المناقصة بما في ذلك النماذج والتي نقر باستلامها وفحصها كاملة. 

اسم   ]يكتب    ............................................. الموقعون:  العطاءنحن  التزامنا  مقدم  نؤكد   ]

 بتجهيز وتسليم:   

 والخدمات المطلوبة[   الاعمال.............................................................. ]وصف 

بالأرقام[   المبلغ  ]يكتب   ...................... وقدره  مبلغ  بإجمالي  المناقصة  لوثيقة   طبقاً 

وجد    جن  ]التخفيض   ].................[ بالحروف[،  المبلغ  ...............................]يكتب 

ليصبح مبلغ/نسبة   المبلغ    التخفيض[  ]يكتب  التخفيض...............  بعد  النهائي  العطاء  ججمالي 

الرسوم   جميع  شاملا  بالحروف[،  المبلغ  بالأرقام[.............................................]يكتب 

المرفق مع   أو أي مبالغ أخر  تحدد بموجب جدول الأسعار  والتأمين  والنقل  الجمركية والارائب 

 هذا والذي يعتبر جزءاً من هذا العطاء. 

ونتعهد في حالة قبول عطائنا بؤ .................................................................]تكتب اسم  

 عملية الشراء[  

المناقصة    وثيقة  في  المحددة  والمواعيد  والشروط  الأسعار  وجداول  الفنية  للمواصفات  وفقا  بالتنفيذ 

وجدول المتطلبات وعطائنا المقدم، والذي على أساسه تم الإرساء من قبلكم، كما نؤكد التزامنا بأي  

في   قانوناً  المختصة  الجهات  قبل  من  اتخاذه  يتم  شكو  قرار  بعد    أي  المناقصة  هذه  بشأن  تظلم  أو 

 اخطارنا بقبول العطاء، وجلى أن يتم جعداد وتوقيع العقد يعتبر هذا العطاء عقداً ملزماً لنا.  

    
 

 20، وو شهر يوم، وووووووتحريرا  في وووووووو              

 

 اسم المخول بالتوقيع والصفة: ووووووووووووووووووووووووووووو              

 

 الختم:             

 

 

  : رغبة في تقديم تخفيض لقيمة العطاء فيجب أن يتم تعبئته في المكان المشار جليه أعلاه أو تقديم مذكرة مستقلة   كان هناكاذا  ملاحظة 

بالتخفيض شريطة تقديم ذلك مع مظروف العطاء في الموعد المحدد وقبل فتح أول مظروف وجشعار لجنة فتح المظاريف أثناء جلسة الفتح  

 بوجود التخفيض لإثباته في محار الفتح ما لم فإنه لن يعتد بأي تخفيض غير مثبت في سجل فتح المظاريف. 
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 قائمة الوثائق المطلوبة  –( 5) نموذج رقم 3.4

 
 

لم يتم 
تقديمها  

 )لا(

تم 
تقديمها  
 )نعم( 

 اسم الوثيقة المطلوبة

  صورة من السجل التجاري ساري المفعول  

  صورة من البطاقة الضريبية سارية المفعول  

   صورة من رخصة مزاولة المهنة سارية المفعول  
 صوره من البطاقة الزكوية سارية المفعول   
 ة العقود السابق   
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 الاتفاقية  نموذج  –( 6) نموذج رقم  3.5
 

 مرفق كملف خاص 
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 وتضارب المصالح  مدونة السلوك –( 7نموذج رقم )  3.6
 

 مرفق كملف خاص  


